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Info Artikel Abstrak
Masuk: Dalam perbankan penginputan data atau dokumen adalah proses pemindahan data
25 Jan 2024 dari fisik menjadi digital dokumen tersebut akan diketik dimasukkan dalam
Diterima: komputer. Disususn berdasarkan ketentuan yang dimiliki oleh bank dan kemudian
27 Jan 2024 disimpan pada ruangan BRIMEN yang mengurangi mitigasi seperti kebakaran
Diterbitkan: ataupun pencurian berkas. mengenai prosedur penataan arsip dan penginputan
31 Jan 2024 BRIMEN (BRI Document) pada BRI Unit Sukowono Jember maka dapat
disimpulkan bahwa BRIIMEN merupakan mengenai prosedur penginputan dan
Kata Kunci: penataan sehingga develoment mengenai integrasi dengan sistem registrasi. Metode
Penginputan, Dalam meneliti Prosedur Penginputan Brimen dan Penataan Arsip Pada Bank BRI
BRIMEN , Kantor Cabang Jember Unit Sukowono peneliti menggunakan metode SL dengan
Penataan, pengumpulan observasi dan pengalaman nyata, tahap konseptualisas, dan
Arsip. implementasi. Observasi pengumpulan data dilakukan melalui proses pengamtan dan

pencatatan secara langsung pada BRI Unit Sukowono Jember guna digunakan untuk
mendapatkan informasi yang duperlukan dalam penyusunan laporan ini.

PENDAHULUAN
Perbankan yang memegang peranan penting dalam pertumbuhan ekonomi negara, maka sektor perbankan perlu lebih
sensitif terhadap perubahan. Dalam pelaksaan operasionalnya ditemukan masalah dalam kesulitan untuk mencari data
dokumen nasabah. Pegawai Bank membutuhkan waktu yang cukup lama untuk menemukan satu dokumen. Hal ini
berdampak pada menurunnya pelayanan dan nasabah yang mununggu sangat lama.

Dengan adanya era digital ini, perbankan perlu mengembangkan sistem informasi digital. Agar pertumbungan
ekonomi sangat cepat dan memberikan kontribusi dalam dunia perbankan. Dunia perbankan menarik para pelaku usaha
untuk memperluas usahanya. Hal ini berdampak pada kegiatan pebankan yang semakin padat. Bank harus
mendigitalisasi sistem agar semua data nasabah dapat diakses dengan cepet, tepat, dan aman. Dengan mewujudkan hal
tersebut, Bank BRI menerapkan suatu sistem digital yang disebut Brimen. Brimen merupakan bentuk digital dari
brankas data nasabah. Brimen dapat mempermudah pencarian data dengan cepat, dan juga brimen dapat mencegah
kebocoran atau kehilangan data nasabah. Sehingga data nasabah tersimpan dengan rapi di brankas.

Brimen atau Sistem Mananjemen Dokumen BRI bertujuan untuk menyederhanakan, mempercepat, dan
menjaga rahasia data nasabah. Brimen adalah sistem pendigitalan penyimpunan data nasabah dengan cara menyeluruh
dokumen yang ada di Bank. Dokumen yang telah diinput pada Brimen akan disusun ulang pada brankas. Terdapat
penyusunan kode lemari dan rak untuk mempermudah pencarian dokumen. Dokumen disusun berdasarkan urutan
rekening, sehingga pada pengelompokan dapat dilihat kode dan rekening.

Konsep BRIMEN (BRI Document Management System) merupakan konsep dimana dokumen kredit disimpan
dalam bentuk elektronik di dalam sistem, sedangkan dokumen fisik disimpan dalam satu tempat yang tersentralisasi,
terstandar dan terintegrasi dengan sistem. Menurut (Daffabian, 2022) mengatakan bahwa cara untuk mengatasi
hambatan dalam sistem BRIMEN yaitu menerapkan aturan pada ruang brimen, menyarankan para karyawan untuk lebih
aware terhadap penyimpanan dokumen Brimen agar berjalan dengan baik, melakukan save terhadap database dengan
secepatnya.

Arsip mempunyai peranan penting yaitu karena arsip sebagai pusat ingatan, sumber informasi dalam rangka
melaksanakan kegiatan adminitrasi yang menyangkut perencaaan, penganalisaan, pengambilan keputusan, pengendalian
dan pertanggungjawaban dalam menunjang kemajuan di bidang adminitrasi dan manajemen perkantoran. Penataan arsip
di Bank BRI Sukowono sesuai dengan prosedur, dapat memudahkan pagawai untuk mencari arsip atau menemukan
kembali arsip. Prosedur atau pengeloaan arsip pada Bank BRI Unit Sukowono bertujuan agar kegiatan kearsipan dapat
berjalan secara teratur juga efektif dan efisien.
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METODE
Dalam meneliti Prosedur Penginputan Brimen dan Penataan Arsip Pada Bank BRI Kantor Cabang Jember Unit
Sukowono peneliti menggunakan metode SL  dengan pengumpulan observasi dan pengalaman nyata, tahap
konseptualisas, dan implementasi. Observasi pengumpulan data dilakukan melalui proses pengamtan dan pencatatan
secara langsung pada BRI Unit Sukowono Jember guna digunakan untuk mendapatkan informasi yang duperlukan
dalam penyusunan laporan ini.

HASIL DAN PEMBAHASAN
Prsedur Penginputan BRIMEN

Penginputan data atau dokumen adalah proses pemindahan data dari fisik menjadi digital dokumen tersebut akan diketik
dimasukkan dalam komputer. (arikunto 2002:56). Setiap kita memasukkan data dokumen tersebut pada komputer
merupakan termasuk penginputan BRIMEN (BRI Dokumen). Setiap memiliki nasabah yang berbeda baik pelayanan
ataupun jasa yang berbeda dan diberikan sesuai kebutuhan, yakni peminjaman atau pembiayaan. Dengan hal ini
membutuhkan prosedur yang harus dilengkapi oleh nasabah ketika pengajuan agar diterima oleh pihak bank dan perlu
adanya dokumen pemberkasan yang dikonvensi atau digabungkan kedalam map khusus yang disediakan oleh pihak
bank.

Disususn berdasarkan ketentuan yang dimiliki oleh bank dan kemudian disimpan pada ruangan BRIMEN yang
mengurangi mitigasi seperti kebakaran ataupun pencurian berkas. Akan tetapi begitu banyak dokumen nasabah apabila
sewaktu dibutuhkan menyulitkan mencari dokumen dan ditambah arsip yang rusak disebabkan oleh fumigasi, debu,
dan rayap sehingga terkadang arsip yang ditemukan tidak secara utuh maka dibutuhkan maintenance berupa penyusutan
arsip atau dalam merespon perkmebangan secara digitalisasi seperti di BRI agar lebih efektof dan efisien dalam
penyusunan dalam penyusunan pemberkesan hingga pengarsipan dokumen.

Prosedur Penginputan Brimen (BRI Document Management System) Setiap memasukkan data ke komputer atau laptop,
disebut juga sebagai penginputan Brimen, yang berupa teks dengan bentuk ketikan dalam dokumen Microsoft Excel,
untuk kata kuncinya bisa memasukan nama ataupun rekening ke dalam kotak pencarian. Metode penginputan dokumen
di Bank BRI Unit Sukowono menggunakan dua cara yaitu:

A.. Input Brimen dari Microsoft Excel

Gambar 1. Input'Brimen dari Microsoft Excel

Apabila semua dokumen sudah diarsipkan dengan baik, selanjutnya melakukan penginputan dokumen melalui Sistem
Operasi Microsoft Excel. Dengan menggunakan tahap ini memerlukan waktu yang sangat lama, karena semua data
transaksi nasabah maupun dokumen penting yang telah diarsipkan dioperasionalkan kembali ke user atau komputer
yang digunakan di Bank BRI Unit Sukowono.

Untuk cara kerjanya yaitu dokumen yang akan diinput harus teliti untuk memperhatikan setiap rekening yang ada pada
dokumen, dan langkah selanjutnya yaitu membuat tabel. Berikut hal-hal yang harus diinput, meliputi:

a) Open DT, adalah tanggal transaksi nasabah.

b) Currect Code, adalah kode IDR pada instansi Bank.

c) Code Product, adalah kode jenis produk yang di gunakan.

d) Cif No adalah, kode huruf dan angka dalam transaksi.
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e) Account Number, adalah nomor rekening nasabah.

f) Short Name, adalah nama nasabah.

g) Uker Code, adalah kode instansi Bank Ruangan, tempat penyimpanan dokumen.

h) Lemari, rak dan baris adalah tempat dokumen berada.

i) Name File dan alamat, biasanya muncul ketika telah menginput semua data.

Apabila semuanya sudah diinput, dengan teliti maka dapat mengurutkan sesuai dengan tanggal transaksi. Tujuannya
agar memudahkan mencari dokumen ketika pegawai perusahaan mendadak membutuhkan dokumen tersebut.

B. Register BRIMEN (List Manual)

Gambar 2. Register Brimen List Manual

Register manual Brimen yang dipakai BRI Unit Sukowono menggunakan cara, yaitu: Register berkas masuk dan keluar
dicatat dalam buku khusus yang telah disediakan di Bank. Apabila berkas yang siarsipkan dibutuhkan kembali, maka
dengan adanya register setiap berkas masuk atau keluar dicatat terlebih dahulu. Tujuannya diadakan register ini yaitu
untuk mengetahui siapa yang membutuhkan dokumen tersebut, apabila terjadi pada saat dokumen dibutuhkan oleh
kedua belah pihak. Bagi dokumen pinjaman, ketika dicari di lemari khusus dan setelah didapatkan sesuai dengan homor
yang di cari, maka sebelum diserahkan dokumennya, dilakukan register masuk dan register keluar.

Berikut adalah hal apa saja yang dicatat di buku register:

a) Nama dan nomor berkas, mengetahui siapa nasabah yang berkasnya masuk dan keluar.

b) Nomor rekening, nomor yang direkap saat melakukan transaksi.

c) Nama mantri, sebagai catatan dan bukti kuat agar mengetahui siapa yang terlibat dalam pengambilan dokumen.
d) Data/ Tanggal, berjutuan untuk mengetahui tanggal dan tipe dokumen pada saat masuk dan keluar.

KESIMPULAN

Dengan demikian setelah memapaparkan hasil evaluasi dari laporan PPL mengenai prosedur penataan arsip dan
penginputan BRIMEN (BRI Document) pada BRI Unit Sukowono Jember maka dapat disimpulkan bahwa BRIIMEN
merupakan mengenai prosedur penginputan dan penataan sehingga develoment mengenai integrasi dengan sistem
registrasi.

Berdasarkan hasil PPL kami yang telah dilaksanakan BRI Unit Sukowono Jember terkait operasional BRIMEN
terselesaikan dengan baik yang sebagaimana dilakukan yaitu pengarsipan BRIMEN mulai dari tahap penomoran pada
berkas, penataan, pelabelan sampai dengan penataan pada rak atau lemari berkas. Penginputan BRIMEN mulai tahap
penginputan menggunakan aplikasi BRIMEN 2.0 yaitu dokumen pinjaman atau kredit.
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