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Abstrak

Perlunya peningkatan pengetahuan dan wawasan pada usia yang masih dini bertujuan untuk mempersiapkan diri siswa
dalam menghadapi persaingan secara global. Misalnya dalam hal pekerjaan, siswa yang sudah memiliki skill yang
mumpuni dimasa yang akan datang dapat dengan cepat direkrut oleh perusahaan atau organisasi yang membutuhkan
SDM.Maka perlu diadakan pelatihan Microsoft power point

Kata Kunci : Pelatihan; Microsoft power point

PENDAHULUAN

Pengabdian kepada masyarakat merupakan pelaksanaan pengalaman ilmu pengetahuan, teknologi dan
seni budaya langsung pada masyarakat secara kelembagaan melalui metodologi ilmiah sebagai penyebaran
Tri Dharma Perguruan Tinggi serta tanggung jawab yang luhur dalam usaha mengembangkan kemampuan
masyarakat, sehingga dapat mempercepat laju pertumbuhan tercapainya tujuan pembanguanan nasional.
Maksud dari kegiatan pengabdian ini adalah melaksanakan Tri DharmaPerguruan Tinggi berupa
PengabdianKepada Masyarakat sebagai pengamalan ilmu pengetahuan, teknologi Perlunya peningkatan
pengetahuan dan wawasan pada usia yang masih dini bertujuan untuk mempersiapkan diri siswa dalam
menghadapi persaingan secara global. Misalnya dalam hal pekerjaan, siswa yang sudah memiliki skill yang
mumpuni dimasa yang akan datang dapat dengan cepat direkrut oleh perusahaan atau organisasi yang
membutuhkan SDM. Kemampuan yang mereka miliki juga dapat dikembangkan ketingkat yang lebih tinggi
lagi dimasa yang akan datang.

METODE

Tahapan atau langkah-langkah yang ditempuh untuk kelancaran dan tercapainya tujuan kegiatan pengabdian
kepada masyarakat ini adalah: Mempersiapkan materi yang akan diberikan, baik modul, slide presentasi, dan
alat peraga lainnya. Memastikan tempat dan fasilitas pendukung seperti in focus, projector, dan lain-lain sudah
standby pada saat kegiatan akan

Microsoft Power Point atau biasa disingkat PPT adalah salah satu aplikasi milik Microsoft yang biasa
digunakan dalam presentasi, entah itu presentasi bisnis, materi pelajaran, tugas kuliah, karya penelitian ataupun
lainnya. Dengan menggunakan power point diharapkan para audiens lebih mudah menangkap apa yang
disampaikan pembicara dalam sebuah rapat, kelas, seminar ataupun workshop.
Power point memiliki fitur yang membuat user dapat memasukan data dalam bentuk teks, gambar, video
maupun audio. Selain itu ppt juga dilengkapi fitur-fitur ‘animasi’ yang dapat membuat slide atau tampilan
materi lebih nyaman untuk dilihat.
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Gambar 1. Logo Microsoft Power Point

Pengertian Microsoft Power Point

Pengertian Microsoft power point adalah program andalan Microsoft yang ditujukan untuk membantu
pengguna mempresentasikan sebuah karya, hasil atau pun dokumen terkait. Dilansir dari laman Techopedia,
MS PowerPoint adlaah salah satu program milik Microsoft yang menggabungkan fungsi dari Word, Excel dan
program milik Microsoft Office lainnya. Tidak heran jika pengguna dapat memasukkan beragam tipe dokumen
di dalamnya. Berbeda dari Word yang menggunakan halaman atau Excel yang terkenal akan spreadsheet-nya,
MS PowerPoint menggunakan slide untuk menampilkan data yang Anda masukkan. Uniknya lagi, terdapat
beberapa template slide yang bisa disesuaikan dengan kebutuhan para penggunanya.

HASIL DAN PEMBAHASAN

Turial Penggunaan Microsoft Power Point PowerPoint 2010 . Pilih Presentasi PowerPoint dari
Galeri Proyek.
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Komputer Rusak dan kemungkinan dokumen hilang bisa terjadi Kapan saja, sehingga langkahyang
terbaik untuk pencegahan adalah menyimpan dokumen terlebih dahulu.
Langkah-langkahnya:

Sebelum Anda mulai mengetik, Anda harus menyimpan dokumen Anda terlebih dahulu. Untuk
melakukan hal ini, buka File > Save As. Microsoft PowerPoint akanmembuka kotak dialog di mana Anda
dapat menentukan nama file baru dan lokasi di mana Anda ingin menyimpan dokumen. Setelah Anda
menetapkan nama dan tempat untuk file baru Anda, tekan tombol Save. Secara default, format untuk

PowerPoint 2010 adalah .Pptx tidak .ppt seperti pada versi sebelumnya.
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Gambar 3. Meyimpan Data
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Untuk memulai Microsoft PowerPoint, pergi ke Start Menu > All Programs > Microsoft Office> Microsoft

Catatan:
Jika Anda ingin menyimpan dokumen Anda pada Mac dan kemudianmembukanya pada PC Anda
harus menentukan ekstensi file (misalkan ppt). Biasanya komputer Anda akan melakukan ini untuk Anda,
tetapi jika tidak Anda harus melakukan proses inisementara di Save As. Setelah Anda memiliki nama dokumen
Anda, Anda mengubah ekstensifile dengan mengklik Save As Type > PowerPoint 97-2003 Presentation.
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Gambar 4. Kotak Dialog Menyimpan
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Desain Ribbon pada Toolbar:
Desain Ribbon pada Toolbar (Gambar 5) berisi beberapa kategori untuk memformat desain danelemen

presentasi Anda. Ini termasuk: Home, Insert, Desain, Transisi, Animasi, Slide Show, Review dan View
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Gambar 5. Design Ribbon (PC)
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KESIMPULAN
Berdasarkan laporan yang telah diuraikan, maka dapat ditarik kesimpulan adalah sebagai berikut:
Penyampaian materi tentang Microsoft power point sebagai media penunjang pembelajaran untuk presentasi
latihan dan tugas merupakan pengetahuan baru bagi siswa yang dapat mereka terapkan pada latihan dan tugas
yang sifatnya di presentasikan. Pengetahuan tentang Microsoft power point disampaikan tidak hanya terbatas
pada teori saja, akan tetapi juga di praktekan dengan membuat slide presentasi atas pekerjaan rumah atau tugas
yang mereka kerjakan dan latihan disekolah..
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